UY BAN NHAN DAN TINH SON LA
TRUONG CAO PANG SON LA

GIAO TRINH
MON HQC: KE TOAN NGAN SACH XA PHUONG
NGANH: KE TOAN DOANH NGHIEP
TRINH PQ: CAO PANG

Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 474/0P-CDSL ngay 27 thing 8 niam 2020

cua Hiéu truong trwong Cao dang Son La vé viéc ban hanh chudn dau ra chiong
trinh dao tao trinh d cao dang, trung cdp nam 2020

Son La, nam 2020




TUYEN BO BAN QUYEN
Tai liéu nay thuoc loai sach gi4o trinh nén cac ngudn thdng tin cé thé duoc phép
dung nguyén ban hoic trich ding cho cac muc dich vé dao tao va tham khao.
Moi muc dich khac mang tinh 1éch lac hodac su dung véi muc dich kinh
doanh thiéu lanh manh s& bi nghiém cam.



LOI GIOI THIEU
Gido trinh K& toan Ngan sach x3 phuong danh cho sinh vién cao ding, trung cip hoc

khdi nganh ké toan, muc tiéu cua gi4o trinh cung cap nhitng kién thic co ban, nén tang vé
ké toan trong don vi Xa, phudng 1am co sé cho hoc sinh hoc tét cac mdn chuyén mon cua
nghé

T6i xin bay to 1ong cam on chan thanh ti Ban giam Hiéu, hoi dong khoa hoc khoa
kinh té, phong dao tao da tao diéu kién thuan loi dé viét cubn sach nay.

Mic di hét sic ¢b gang nhung day 1a 1an dau bién soan gido trinh do d6 khong
tranh khoi nhitng thiéu sét. Rat mong nhan dugc su dong gop cua ban doc dé cudn séach
duoc hoan thién hon.

Son la, thang nam 2020
Chu bién

Lé Thi Khanh Hoa



GIAO TRINH MON HOQC
Tén mon hoc: Ké toan ngén sach xi, phuong
M3 s6 mon hec: MH
Vi tri mén hec

- Vi tri: M6n hoc ké toan ngan sach xa phuong la mot bo phan ciu thanh quan
trong cua hé théng quan 1y tai chinh, dugc hoc sau cac mdn: Tai chinh doanh nghiép,
Thué, Ly thuyét ké toan

- Tinh chat: Mén hoc cung cip nhitng kién vé nghiép vu ké toan va co vai tro tich
cuc trong viéc quan 1y diéu hanh va kiém soat cac hoat dong kinh té

Théng qua kién thirc co ban vé ké toan hanh chinh sy nghiép , nguoi hoc thuc
hién cac noi dung vé nghiép vu ké toan. Mén hoc nay cd vai tro tich cuc trong viéc quan
ly, kiém soat qua trinh sir dung va quyét toan kinh phi nha nudc.

Muc tiéu mon hoc:
- Vé kién thuc:

+ Van dung cé4c kién thirc dd hoc vé ké toan ngan sach xa phuong trong viéc thuc
hién nghiép vu ké toan dugc giao

+ Thuc hién duoc cac ndi dung vé nghiép vu ké toan xi phuong
- Vé ky ning:

+ Sir dung cac PP ké toan dé thuc hanh ghi chép céc hoat dong chii yéu trong don
vi

+ Lap dugc ching tir, kiém tra, phan loai, xir Iy chuang tir
- V& niing luc tw chia va trach nhiém:
+ Co y thuec tich cyc, chu dong trong qua trinh hoc tap

+ Tuan tha cac yéu cau vé pham chat cua nghé ké toan Ia trung thuc, chinh xéc,
khoa hoc.

Noi dung mon hoc:

1. Nbi dung tong quat va phan bo thoi gian:



TT

Tén chwong muc

Thoi gian (gio)

TS

LT

TH

KT

Chuwong 1: Giéi thiéu vé ngan sach va ké toan ngan
sach xa phwong

1. Khai niém, nhiém vu, dbi tuong cua ké toan ngan
sach xa phuong

2. T6 chirc va hinh thirc ap dung ké toan

2

2

Chuong 2: Ké toan vén bang tién
1. K& toan tién mat

2. Ké toan tién giri kho bac

Chuwong 3: Ké toan vat liéu

1. K& toan vat liéu

Chuong 4: K¢ toan tai san cé dinh
1. Ké toan ting tai san ¢ dinh

2. Ké toan giam tai san cé dinh

Chwong 5: Ké toan nguon kinh phi va cac quy
chuyén dung

1. Ké toan nguon chi phi hoat dong

2. Ké toan ngudn kinh phi dau tu xay dung co ban

Chuong 6: Ké toan cac khoan phai thu
1. Ké toan thu ngan sach

2. Ké toan thu su nghiép

Chuong 7: Ké toan cac khoan phai chi
1. Ké toan chi ngan sach

2. Kétoan chi sy nghiép

Tong cong (gio)

30

28




2. Ngi dung chi tiét
Chuwong 1: Gi6i thiéu vé ngan sach va ké toan ngan sach xi phwong
Thoi gian: 2h
1. Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khai niém, dic diém , nhiém vu va yéu cau cua ké toan
- X4c dinh duoc dbi twong cua hach toan ké toan
2. Noi dung chuong:
2.1. Khai niém, Nhiém vu
2.2. Pbi tugng cua ké toan ngan sach
2.3. T6 chuc va hinh thuc &p dung ké toan ngan sach
2.3.1. Noi dung cdng tac ké toan ngan sach
2.3.2. Noi dung to chirc cong tac ké toan ngan sach
2.3.3. Yéu cau to chirc cong tac ké toan ngan séch
2.3.4. Nguyén tac t6 chuc cong tac ké toan ngan sach
2.4. Hinh thuc ké toan
2.4.1. Hinh thirc ké toan nhat ky chung
2.4.2. Hinh thuc ké toan nhat ky so céi
Chuwong 2: Ké toan vén bang tién Thoi gian: 2h
1. Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khai niém va nguyén tic ké toan vén bang tién
- X4c dinh duoc cac ching tir ké toan lién quan dén vén bang tién.
- Hach toan dugc cac nhiém vu kinh té phat sinh lién quan dén vén bang
- Ghi dugc so chi tiét va tong hop theo bai thuc hanh ¢ng dung.
2. N61 dung chuong:

2.1. K& toan tién mat



2.1.1. Khéi niém va nguyén tac hach toén
2.1.2. Hach toan chi tiét
2.1.3. Hach toén téng hop
2.2. Ké& toan tién gui kho bac
2.2.1. Hach toan chi tiét
2.2.2. Hach toén téng hop
Chuwong 3: Ké toan nguyén vat liéu Thoi gian: 5h
1. Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khai niém va nhiém vu caa ké toan vat liéu
- X4c dinh duoc cac ching tir ké toan vat liéu
- Ghi dugc s6 chi tiét va tong hop theo bai thuc hanh @ng dung
2. Noi dung chuong:
2.1. Ké toan vat liéu
2.1.1. Noi dung, nguyén tic ké toan
2.1.2. Hach toan chi tiét
2.1.3. Hach toan téng hop
Chuwong 4: Ké toan tai san co dinh Thoi gian: 5h
1. Muc tiéu:
- Trinh bay duoc khai niém va nhiém vu caa ké toan tai san ¢ dinh
- Xac dinh duoc cac chiang ké toan tai san ¢ dinh
2. N61 dung chuong:
2.1. Ké toan tai san cb dinh
2.1.1. Nguyeén tic ké toan
2.1.2. Hach toan chi tiét

2.1.3. Hach toan téng hop



2.2. Ké toan tang, giam TSCP
2.2.1. Ké toan ting TSCD
2.2.2. Ké toan giam TSCD
2.3. Thyuc hanh
Chuwong 5: Ké toan ngudn kinh phi va cac quy chuyén ding Thoi gian: 6h
1. Muc tiéu:
- X4c dinh dwoc cac nguon kinh phi va cac loai chung tir ciia quy chuyén ding
2. Noi dung chuong:
2.1. Ké toan ngudn kinh phi hoat dong
2.1.1. No6i dung
2.1.2. Nguyeén tic
2.1.3. Hach toan chi tiét
2.1.4. Hach toan tong hop
2.2. Ké& toan ngudn kinh phi dau tu xay dung co ban
2.2.1. Noi dung
2.2.2. Nguyén tac
2.2.3. Hach toan chi tiét
2.2.4. Hach toan téng hop
2.3. Kiémtra
Chuwong 6: Ké toan cac khoan phai thu Thoi gian: 5h
1. Muc tiéu:
- Xéc dinh dugc nguyén tac vé cac khoan thu cua ngan sach xa phudng.
- X4c dinh duoc cac loai ching tir vé cac khoan phai thu
2. N61 dung chuong:

2.1. Ké toan cac khoan thu sy nghiép



2.1.1. No6i dung
2.1.2. Nguyeén tic
2.1.3. Hach toan chi tiét
2.1.4. Hach toan tong hop
2.2. Ké toan céc khoan thu ngan sach
2.2.1. Noi dung
2.2.2. Nguyeén tac
2.2.3. Hach toan chi tiét
2.2.4. Hach toan téng hop
Chuwong 7: Ké toan cac khoan phai chi Thoi gian: 5h
1. Muc tiéu:
- X4c dinh duoc cac nguyén tic vé cac khoan phai chi cia ngan sach xa phuong
- Xac dinh duoc cac loai ching tir vé cac khoan phai chi
2. No1 dung chuong:
2.1. Ké toan khoan chi ngan sach
2.1.1. Noi dung
2.1.2. Nguyén tac
2.1.3. Hach toan chi tiét
2.1.4. Hach toan téng hop
2.2. Ké toan chi su nghiép
2.2.1. Noi dung
2.2.2. Nguyén tic
2.2.3. Hach toan chi tiét
2.2.4. Hach toén téng hop

2.3. Kiém tra



CHUONG 1: GIOI THIEU VE NGAN SACH VA KE TOAN NGAN SACH XA
PHUONG

Muc tiéu:
Trinh bay dugc khéi niém, dic diém , nhiém vu va yéu cau cua ké toan
Xac dinh duge ddi twong cua hach toan ké toan

1. Quy dinh chung

1.1. K& toan ngan sach va tai chinh xa: La viéc thu thap, xu ly, kiém tra, giam
sat, phan tich va cung cip thdng tin vé toan bd hoat dong kinh té - tai chinh cua x&, géom:
Hoat dong thu, chi ngan sach va hoat dong tai chinh khac cua xa. Cac xa, phuong, thi tran
(goi chung la x&) phai t6 chic cong tac ké toan theo Luat Ké toan, Nghi dinh
128/2004/NP-CP ngay 31/5/2005 cua Chinh pha qui dinh chi tiét va huéng dan thi hanh
mét sé diéu cua Luat Ké toan trong linh vuc ké toan nha nudc, cac vin ban phap luat ké
toan hién hanh va Ché do ké toan nay.

1.2. Nhiém vu cia ké toan ngan sach va tai chinh xa

- Thu thap, xir ly, kiém tra, gidm sat cac khoan thu, chi ngan sach, cac quy cong
chuyén dung, cac khoan thu dong gép cua dan, cac hoat dong su nghiép, tinh hinh quan ly
va st dung tai san do xa quan ly va cac hoat dong tai chinh khac cua xa;

- Thuc hién kiém tra, kiém soat tinh hinh chép hanh du toéan thu, chi ngan sach xa,
cac qui dinh vé ti€u chuan, dinh muc; tinh hinh quan ly, st dung cdc quy cong chuyén
dung, cac khoan thu dong gop cua dan; tinh hinh st dung kinh phi ctia cac bd phan truc
thudc va cac hoat dong tai chinh khac cua x3;

- Phan tich tinh hinh thyc hién dy toan thu, chi ngan sach, tinh hinh quan ly va sf}’
dung tai san cua x4, tinh hinh str dung cac quy cong chuyén dung; cung cap thong tin s6
ligf:u, tai liéu k§ toan thgtm muu, dé xuat voi UBND, HDND xa cac giai phap nham thuac
day su phat trién kinh té, chinh tri, xa hdi trén dia ban xa.

- Lap béo céo tai chinh va bao cdo quyét toan ngan sach dé trinh ra HDND xa phé
duyét, phuc vu cbéng khai tai chinh truéc nhan dan theo qui dinh cua phép luat va gui
Phong Tai chinh Quan, Huyén, Thi x& (goi chung 14 Huyén) dé tong hop vao ngan sach
nha nudc.

1.3. Phwong phap ké toan

Ké toan ngan sach va tai chinh xa phai thuc hién phuong phap "ké toan kép”.
Phuong phap “ké toan kép” sir dung cac tai khoan ké toan trén S6 Cai hoac Nhat ky — S6
Cai dé hach toan tirng hoat dong kinh té tai chinh nham bao dam su can dbi gitra thu va
chi, gitra kinh phi duoc cip va tinh hinh sir dung kinh phi, giita vén va ngudn vén ¢ moi
thoi diém. Nhitng X3 & ving cao ¢6 so thu, chi ngan sach khong 16n, trinh d6 cta can bo
ké toan con han ché c6 thé thuc hién phuong phap "ké toan don” theo Quyét dinh cua
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