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TUYEN BO BAN QUYEN 7
Tai liéu nay thudc loai sach gido trinh nén cac ngudn thong tin cé thé dugc

phép dung nguyén ban hoic trich ding cho cac muyc dich vé dao tao va tham khao.
Moi muc dich khac mang tinh 1éch lac hodc st dung véi muc dich kinh

doanh thiéu lanh manh s& bi nghiém cAm.



LOI GIOI THIEU
Giéo trinh Kiém toan ndi bo danh cho sinh vién cao dang, trung cip hoc khdi
nganh ké toan, muyc tidu cia gi4o trinh cung cap nhiing kién thirc co ban, nén tang
vé kiém toan ndi bo lam co s& cho hoc sinh hoc tdt cac mon chuyén moén cua
nghé
T6i xin bay to 1ong cam on chan thanh t6i Ban giam Hiéu, hoi dong khoa
hoc khoa kinh té, phong dao tao da tao diéu kién thuan loi dé viét cudn sach nay.
Mic du hét sirc cd gang nhung day 1a 1an dau bién soan gido trinh do dé
khong tranh khoi nhitng thiéu sot. RAt mong nhan dugc sy dong gdp cia ban doc
dé cudn sach dugc hoan thién hon.



CHUONG 1: TONG QUAN VE KIEM TOAN NOI BQ
1.1.  Ban chit va mt sé véan dé co ban cia kiém toan bao céo tai chinh

1.1.1 Khai niém

Kiém toan ndi bo 1a hoat dong dac trung nhét cta kiém toan bai nd chira dung
day du sic thai “kiém toan” ngay tir khi ra doi cling nhu tro

ng qua trinh phat trién. Dic trung co ban d6 cua kiém toan tai chinh bat ngudn tir
chinh d6i twong kiém toan tai chinh va tir quan hé chii thé - khach thé kiém toan.
1.1.2 Pbi tuong cua kiém toan noi bd

- Pdi tugng clia kiém toan tai chinh 1 bang khai tai chinh. B phan quan trong
ctia nhitng bang khai nay 13 bao cdo tai chinh. Theo dinh nghia trong chuén muyc
kiém toan Viét Nam “Béo céo tai chinh 1a hé théng bao cao duoc 1dp theo chuén
muc va ché d6 ké toan hién hanh” phan anh cac thong tin tai chinh ctia don vi.
Ngoai ra, bang khai tai chinh con bao gdm nhing bang ké khai c¢6 tinh phéap 1y
khéc nhu cac bang du toan va quyét toan ngan sach nha nudc. ..

V6i kiém toan tai chinh c6 hai cach co ban dé phan chia déi twong kiém toan thanh
c4c phan hanh kiém toan:

+ Phan theo khodn muc: 1a cach chia may moc tirng nhom khoan muc hoac nhom
céc khoan muc trong cac bang khai vao mét phan hanh

+ Phén theo chu trinh: 1a cach chia thong dung hon cén ctr vao moi lién hé chat
ché 14n nhau gitra cac khoan muc, cic qua trinh cau thanh cac yéu t6 trong mot
chu trinh chung cua hoat dong tai chinh

1.2 Phuong !phép’ kiém toan ndi bd

2.1. Pic diém chung cua kiém toan tai chinh véi phuong phéap kiém toan.
Kiém toan tai chinh 1a mdt hoat dong déc trung va nam trong h¢ thong kiém toan

n6i chung. Kiém toan tai chinh ciing sir dung cac phuong phép kiém toan chimg
tir (kiém toan can ddi, dbi chiéu truc tiép, ddi chiéu logic) va kiém toan ngoai
chimg tir (kiém ké, thyc hién, diéu tra). Tuy nhién do mdi loai kiém toan c6 chirc
nang cu thé khac nhau, d6i tuong cu thé khac nhau va quan hé chu thé khach thé
kiém toan khac nhau nén trong kiém toan tai chinh cach thirc két hop cac phuong
phap co ban trén ciing c6 nhiing diém dic thu.

Kiém toan tai chinh hudng téi viée bay t6 ¥ kién trén co s& cac bang chimg kiém
toan. Pé co dugc nhirng bang chimg nay, kiém toan tai chinh can trién khai cac
phuong phap co ban theo timg tinh hubng cu thé.

Méi quan hé chung giita trinh ty ké toan véi trinh ty kiém toan
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1.2.2. Céc tric nghiém trong kiém toan noi bd

Trong kiém toan tai chinh, tric nghiém dugc hiéu 1a cac cach thire xac dinh trong
viéc van dung cac phuong phap kiém toan chimg tir va kiém toan ngoai chimg tir
vao viéc xac minh cac nghiép vu, cac s6 du tai khoan hodc cac khoan muc céu
thanh bang khai tai chinh.

C6 3 loai tric nghiém co ban: tric nghiém cong viéc, tric nghiém truc tiép s6 du
va tric nghiém phan tich.

Tric nghiém cong viéc: chinh 13 cach thic ra soat cac nghiép vu hay hoat
dong cu thé trong quan h¢ véi sy tdn tai va hiéu lyc cta hé théng kiém soat noi
bo trude hét 1a hé thong ké toan. Tric nghiém mirc dat yéu cau cua cong viée: 1a
trinh ty ra soat cac thu tuc cé li€én quan dén dbi tuong kiém toan, dbi tuong nay ra
soat chu yéu trén dau vét (nhu chit ky trén cac ching tir). ..

Tric nghiém truc tiép s6 du: 1a cach thirc két hop cac phuong phéap cin dbi,
dbi chiéu logic, phan tich ddi chiéu tryc tiép voi kiém ké va kiém tra thyc t& dé
xac dinh d¢ tin cdy va cac s6 du cudi ky.

Tréc nghiém phan tich: 1a cach thirc xem xét cac mdi quan hé kinh té va huéng
bién dong clia cac chi tiéu kinh té thong qua viéc két hop cac phuong phép: ddi
chiéc truc tiép, d6i chiéu logic, can dbi. . .tric nghiém phén tich lién quan dén tric
nghiém phan tich thudc tric nghiém do tin cdy. c6 3 loai hinh phan tich: danh gia
tinh hop 1y, phan tich xu huéng.

1.3 Pic diém chung vé kiém toan ndi bd



Budc 1: chuan bi kiém toan: tir thu méi (1énh kiém toan), kiém toan vién tim hiéu
khach thé kiém toan v&i muc dich hinh thanh hgp dong, thu thap cic thong tin,
tham tra danh gia hé théng kiém soat nodi bo dé xdy dung ké hoach kiém toan,
ddng thoi cong viéc kiém toan can chuan bi ca phuong tién va luc luong.

Budc 2: Thuc hién cong viéc kiém toan.

Pay 1a qué trinh st dung céc tric nghiém chu yéu 1a tric nghiém co ban vao viéc
xac minh cac thong tin phan anh trén bang khai tai chinh. Néu hé thong kiém doat
ndi bd dugc danh gia 1a khong c6 hiéu qua thi cac tric nghiém s& dugc thuc hién
ngay vai s6 lugng 16n. nguoc lai néu hé théng kiém soat ndi bo duoc danh gia co
hiéu luc phai xac minh dg.

Budc 3: Hoan tat cong viéc kiém toan:

Két qua cac tric nghiém trén phai dugc xem xét trong quan hé hop 1y chung va
kiém nghiém trong quan hé véi cc sy viéc bat thuong, nhitng nghiép vu phat sinh
sau ngay lap bang tai chinh.

1.4. Hé théng muc tiéu cia kiém toan ndi bd

Muc tiéu cua kiém toan tai chinh: Trung thuc, hop ly, hop phap

Trung thyc: 1a thong tin tai chinh va tai li¢u

Hop 1y: phan 4nh sy can thiét va pht hop vé khong gian thoi gian

Hop phap: phan anh dung luat, chuan muc va ché d¢ ké toan

1.5 Bing chirng kiém toan ndi bd

1.5.1. Cac quyét dinh vé bang chimg kiém toan

Kiém toan tai chinh c6 ddi twong 14 bao c4o tai chinh — bao gdm cac thong tin tai
chinh tong hop lién quan dén toan bo hoat dong san xuét kinh doanh trong mot
nam tai chinh

Quyét dinh v& thyc thé tai chinh can ap dung

Quyét dinh v& quy md mau can chon dbi v6i mot thyc thé

Quyét dinh vé nhitng khoan muyc ca biét

Quyét dinh vé thoi gian hoan thanh cac thé thirc.

1.5.2. Cac phuong phap k¥ thuat thu thap bang ching kiém toan

1.5.2.1. Kiém tra vat chit (kiém ké)

La qua trinh kiém ké tai chd hay tham gia kiém ké céc loai tai san ctia doanh
nghiép.

Uu diém: cung cép bang ching c6 dé tin cay cao

Nhuoc diém:

- Pbi voi tai san ¢d dinh nha xuéng, may moc thiét bi

1.5.2.2. Lay x4c nhan



La qua trinh thu thap thong tin do bén tht ba doc 1ap cung cap dé xac minh tinh
chinh xac cua thong tin ma ki€ém tra vién ghi van.

Uu diém:

- Thong tin can phai xac nhan theo yéu cau cua kiém toan vién

- su xac nhan phai dugc thuc hién béng van ban

- Sy doc 1ap cuia bén thir ba

1.5.2.3. Xac minh tai li¢u

La qua trinh xem xét, kiém tra, ddi chiéu cac s6 sach chimg tir c6 lién quan sin ¢

trong don vi dugc kiém toan.



CHUONG 2: CO CAU TO CHUC BQ MAY KIEM TOAN NOI BO
2.1 Co céu td chite bd may Kiém toin ndi bd

Co céu t6 chirc bd may Kiém toan n@j b@, diéu hanh va mdi quan hé cua kiém
toan ndi bé dugc quy dinh cu thé tai Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Ban Kiém soat
do H@i dong Quan tri NHTM ban hanh, theo d6 c6 cac Phong nghi€p vu thudc Ban
Kiém soat:

a) Phong Giam sét va tong hop;

b) Mot hodc mét sé Phong Kiém toan ndi b theo timg linh vuc nghi€p vu hodc
theo khu vuc theo quy dinh ciia Hoi dong Quan tri NHTM.

2.2. Nguon luc
1. Nhan vién Kiém toan ndi b phéi ¢ du tiéu chuin theo quy dinh ciia phap ludt
va toi thiéu la:
a) TSt nghiép Pai hoc (cir nhan chuyén nganh Kinh t&, Tai chinh, ngan hang, Luat,
Cong nghé thong tin...).
b) C6 kién thirc va k§ néing vé kiém toan ndi by, am hiéu phap ludt va nghiép vu
ngén hang; c6 kha nang thu thép, phan tich, danh gia va tong hgp thong tin.

¢) C6 pham chét, dao dirc nghé nghiép liém khiét, khach quan, trung thuc; c6 y
thitc tuan thu Ludt phap.

2. Nhén vién kiém toan ndi bd phai thuc hién va duy tri cac quy tic dao dirc nghé
nghiép sau day:

a) Trung thyc: Thuc hién cong viée clia minh mét cich trung thuc, cén trong va
¢0 trach nhi¢m; tuan thu uét phap va thuc hién cac ndi dung cong khai theo quy dinh ctia
phap luat va nghé nghiép; khong chii tim lién can trong bat ky hoat dong bat hop phap
nao, hodc tham gia nhiing hoat dong gay mét uy tin d6i v6i nghé nghiép kiém toan ndi bo
hodc dbi voi NHTM; ton trong va phan ddu dong gop c6 hiéu qua cho nhimg myc tiéu
chinh dang va phu hop cia NHTM.

b) Khéch quan: Thé hién tinh khach quan nghé nghiép & mirc do cao nhét trong
qua trinh thu thép, danh gia va truyén dat thong tin v& hoat dong hoic cac quy trinh, h¢
thong da hodc dang dugc kiém toan. Pua ra danh gia mot cach cong bang vé tit ca cc
van dé lién quan va khong bi chi phbi boi muc tiéu quyén loi riéng hodc boi bat ky ai khac
khi dua ra nhan xét, danh gia ctia minh.

¢) Béo mdt: Ton trong gia tri va quyén sd hitu cta thong tin nhan dugc, khong
dugc tiét 16 thong tin ma khéng ¢6 uy quyén hop 18 tri khi c6 nghia vu phai tiét 16 thong
tin theo quy dinh ctia phap luat va quy dinh ndi bo cia NHTM.

d) Trdach nhiém: C6 y thirc trach nhiém cao, phén du hoc hoi, ap dung cac kién
thire, k¥ nang va kinh nghiém c6 dugc dé thuc hién cong viec kiém toan ndi bd mot cach
hiéu qua nhét.



3. Nguén bd sung nhan lyc Kiém toan ndi bo:
a) Biéu chuyén ndi by trong hé thong NHTM khi c6 du tiéu chuén.

b) Qua tuyén dung can bd (ctr nhan tdt nghiép Pai hoc cac chuyén nganh Kinh té,
Tai chinh, ngan hang, Luat, Cong ngh¢ thong tin...).

¢) Tiép nhan can b ngoai NHTM (néu ¢6 du tiéu chuan).
4. Pao tao, bdi dudng doi ngii can bd kiém toan ndi bo:
a) Thyc hién cac giai phap dao tao, bdi dudng tai chd, tap trung; hoc tap kinh

nghiém hoat dong kiém toan ni bo trong va ngoai nudc nham phat trién nguon nhan lyc
dap tmg yéu cau nhiém vy Kiém toan ndi bd cia NHTM.

b) Trang bi ddy di1 cac cong cy, phuong tién lam viéc, nhit 1a cac cong cy, phuong tién
¢0 tinh dac thu cho hoat dong kiém toan ndi bo theo diéu kién thyc t€ cia NHTM.
2.3 Diéu hanh va hoat dong ciia Kiém toan ndi bd

1. Biéu hanh hoat dng kiém toan ndi bd a Truong Kiém toan ndi bg, gitip viée cho
Truong kiém toan ¢6 cac Trudng, Phé truong phong va cac Nhan vién kiém toan.

2. Truomg kiém toan ndi bd thyc hién chire ning tham muru, giup viée theo yéu
cau chi dao cuia Truong Ban Kiém soat, Thanh vién Ban Kiém soat va tryc tiép thuc
hién nhiém vu kiém toan ndi bd tuan thii theo quy dinh ctia phap luat va chinh sach
kiém toan n6i bd cia NHTM.

3. Chtic nang, nhiém vu cu thé cta kiém toan ndi bo:

a) X4y dung, trinh duyét va t6 chte thyc hién cac quy dinh, quy ché, quy trinh
kiém toan noi bo.

b) Dé xuét, tham gia y kién céc vin ban ciia co quan Nha nudc vé co ché, chinh
sach, ché dd co lién quan dén hoat ddng Kiém toan ndi bo.

¢) Xay dung, trinh duyét ké hoach Kiém toan ndi bd hang nam va ké hoach g
cuoc kiém toan ndi bo.

d) To churc thyc hién cac cude kiém toan ndi b trén co so ke hoach kiém toan
ndi bd hang nam, ke hoach kiém toan timg cudc kiém toan ndi bo duge duyét va tuan
thu quy trinh, thi tuc va cac nguyén tac hoat dong kiém toan ndi bo.

d) Lap, trinh cp c6 thim quyén cic Bao céo hoat dong kiém toan ndi bd theo
quy dinh.

€) Quan Iy va luu tri béo céo, ho so, tai lidu kiém toan ndi bd cita timg don vi kiém
toan (ho so kiém toan co dinh) va ctia tiig cudc ki€ém toan theo thoi han quy dinh.

g) Phic tra, kiém tra va bao co két qua thyc hién kién nghi ctia cac don vi kiém
toan.

h) Quén Iy, gidm sat, danh gi két qua va chat lugng hoat dong kiém toan ndi bo.



i) Phdi hop véi Trung tim Do tao NHTM trong viéc xay dung va t6 chire thuc
hién chuong trinh, ké hoach dao tao, bdi dudng nham cap nhat, nang cao kién thirc va
ning lyc chuyén mén nghiép vu dbi voi doi ngii can bo cia NHTM lam cong tac kiém
toan ndi bo.

k) Phéi hop véi cac t6 chirc Kiém toan doc 1ap trong viée thue hién cac cude
kiém toan khi dugc Truong Ban Kiém soat giao.

1) Thue hién cac cong vide khac khi duge Truong Ban Kiém soat giao.

2.4 Quyén va trach nhiém caa Trudng kiém toan, Truéng, Phé Truéng Phong va
cac Nhan vién Kiém toan ndi bo:

1. Trwomg Kiém todn ndi bo, Truong, Phé trudng phong kiém toan ndi bo thue
hién nhiém vy, quyén han theo quy dinh tai quy che t0 chtrc va hoat dong cua Ban Kiém
soat do Hoi dong Quan tri NHTM ban hanh.

2. Trudmg phong Kiém ton ndi bd diéu hanh hoat dong hang ngay cta Phong,
giup viéc cho Trudng phong c6 mot hodc mot so Pho Trudng phong.

3. Pho Truéng phong Kiém toan ndi bd thuce hién cong viée theo phan cong, chi
dao cta Truong phong theo ting cong viée, linh vuc nghiép vu cu the.

4. Nhan vién Kiém toan ndi bd thuc hién nhiém vu thude chie nang cuia Phong
Kiém toan ni bd theo phan cong ctia Lanh dao Phong phu trach tryc tiép. Khi nhan vién
kiém toan noi bd 14 thanh vién Nhom Kiém toan ndi bo thi thuc hién chire trach, nhiém
vu theo phén cong ctia Truong nhom.

5. Ngoai ra, néu phap luat c6 quy dinh vé quyén han, trach nhiém cy thé khac cua
can bd kiém toan ndi bd thi thuc hién theo quy dinh do (néu co).

2.5 Quyén va trach nhiém ctiia Truéng doan hodc Truéng nhém kiém toan ndi bd
(Sau ddy goi chung la Nhom kiém toan):

1. Nhém Kiém toan ndi bd do Truong Ban Kiém soat ra quyét dinh thanh lap
theo quy dinh ctia Hoi dong Quan tri dé tién hanh cudc kiém toan ndi bo theo ke hoach
ki€ém toan hang nam dugc duyét hodc theo yéu cau kieém toan dot xuat ciia Hoi dong
Quan tri, Ban Kiém soat.

2. Nhom Kiém toan ndi bd gdm c6 Trudng Nhom va ¢6 it nhat 01 thanh vién Ia
thanh vién Ban Kiém soat hodc can b kieém toan ndi bd ctia Phong Kiém toan ndi bo.

3. Tay theo yéu cau, ndi dung, quy md cta cude kiém toan ndi bd ma thanh vién

cta Nhom Kiém toan ndi bd co thé duoc trung tip, bd sung tir cac don vi trong hé thong
NHTM.

4. Nhiém vy, quyen han ciia Nhom:



