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TUYEN BO BAN QUYEN

Tai liéu nay thudc loai sach gido trinh nén cac ngudn thdng tin c6 thé duge
phép dung nguyén ban hoac trich ding cho cac muc dich vé dao tao va tham
khao.

Moi muc dich khac mang tinh Iéch lac hoac s dung véi muc dich kinh
doanh thiéu lanh manh s& bi nghiém cam.

LOI GIOI THIEU

Thu muc hoc dai cuong l1a mén hoc thuoc khbi kién thicc chuyén mon tu
chon trong ndi dung chuong trinh dao tao cua nghé thu vién, duoc bé tri giang
day sau khi da hoc xong cac mon co s¢ va cac mon thuoc phan kién thac chuyén
mén cua nghé. Cong tac dia chi thu vién 1a mdn hoc nghién ciu nhirng kién thac
co ban vé cong tac dia chi va tai liéu dia chi trong lich st phat trién cta dan toc.
Nhitng kién thac vé phat trién vén tai liéu dia chi, xt 1y ky thuat tai liéu dia chi;
t6 chuc, quan ly, phuc vu tai liéu dia chi; t6 chac bo may tra ctu dia chi; bién
soan thu muc dia chi; tin hoc hoa va nghién ctru khoa hoc trong linh vuc dia chi
thu vién.

Mon hoc duoc bb tri thoi luong 45 gio trong d6 (Ly thuyét: 15 gid; Thuc
hanh 28 gio; Kiém tra 2 gio)
Mon hoc dugc cau trac 1am 05 chuong.
Son La, ngay............. thang.............. nam......

Tham gia bién soan

1. Cht bién Th.s Nguyén Vin Thanh
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I1. Phuc vu tai liéu dia chi....

I11. Bién soan tai liéu dia chi



GIAO TRINH MON HOC/MO PUN

Tén moén hoc/mod dun: Cong tac dia chi trong thw vién
Ma moén hoc/mé dun: MH29
Vi tri, tinh chat, y nghia va vai tro cia mon hoc/mé dun:
- Vi tri: LA mén hoc thudc khdi kién thac chuyén mon tu chon trong noi dung
chuong trinh dao tao cua nghé thu vién, duoc bo tri giang day sau khi da hoc
xong cac mon co s& Va cac mon thudc phan kién thicc chuy@n mén cua nghé.
- Tinh chat: Cong tac dia chi thu vién 13 mén hoc nghién cau nhitng kién thic co
ban vé cong tac dia chi va tai liéu dia chi trong lich sir phat trién cua dan toc.
Nhitng kién thac vé phat trién vén tai liéu dia chi, xt ly ky thuat tai liéu dia chi;
t6 chuc, quan ly, phuc vu tai liéu dia chi; t6 chac bo may tra ciu dia chi; bién
soan thu muc dia chi; tin hoc hoa va nghién ctru khoa hoc trong linh vuc dia chi
thu vién.
Muc tiéu ciia mon hoc/mé dun:
- V¢ kién thuc:

+ Gigi thiéu duoc nhitng kién thic co ban vé cong tac dia chi va tai lieu
dia chi trong lich sir phat trién cua dan toc.

+ Trinh bay va phan tich dugc viéc bd sung, xt ly, bao quan tai liéu dia
chi trong cac thu vién va co quan thong tin.

+ Trinh bay dugc cong tac bién soan thu muc dia chi va viéc phuc vu
thong tin dia chi trong thu vién théng tin.
- V& k¥ ning:

+ Sinh vién c6 k¥ ning co ban trong viéc nhan biét duoc céc tai lidu dia
chi.

+ Bién soan dugc c4c ban thu muc dija chi theo tirng noi dung cu thé.

+ C6 ki ning trong viéc bd sung, xir 1y, to chic sap xép va bao quan tai
li¢u dia chi trong cac co quan thu vién thong tin.
- V& nang lyc ty cha va trach nhiém:

Sinh vién phai c¢6 y thic trong viéc chuan bi cac kién thic cua bai hoc
trude khi dén 16p, hoan thanh cac bai tap nhdm va ca nhan, cac bai kiém tra ma



gido vién giao vé nha hoic trén 16p. Khdng ngirng nghién ciu hoc hoi dé hiéu
biét va kham phé céc kién thic vé mon hoc va nghé thu vién.

Noi dung caa mon hoc/mé dun:

Chwong 1: Khai quét vé cong tac dia chi

- Muc tiéu: M0 ta duoc cac khai niém lién quan dén cong tac dia chi trong thu
vién. Trinh bay dugc cac dac trung, vai tro, chirc nang nhiém vu cta céng tac
dia chi.

- Noi dung chinh:

I. Khai niém

1. Cong tac dia chi

- Theo nghia rong cdng tac dia chi 1a nghién ctu toan dién vé dia phuong, ving,
khu vuc cua qudc gia bao gom cac khau cong viéc nhu: suu tam, tap hop to chac
bao quan va khai thac céc tai liéu dia chi. Tuyén truyén nhiing kién thic dia
phuong chi cho nguoi dan. Muc dich nghién ctru dia phuong 1a tim ra nét riéng,
dic thu va doc ddo cho mdi ving dat. Cong tac nghién ctru dia phuong khong
chi c6 ¥ nghia qudc gia ma ca quéc té, vi thdng qua hoat dong nay cac dia
phuong c6 thé quang ba vé dit nude, qué huong cia minh dén vai ban bé québc
té.

- Theo nghia hep: Cong tac dia chi trong thu vién la mét bo phan cuaa céng tac
dia chi, dugc hinh thanh dua trén cong tac dia chi cua thu vién, ¢6 nhiém vu suu
tam, thu thap to chuc, xir Iy bao quan lau dai vén tai liéu dia chi va xuat ban
pham dia phuong, khai thac va phé bién rong réi téi cac ddi twong ban doc.
Tuyén truyén kién thic vé dia phuong thong qua cac phuong tién thu vién thu
muc nghién ctu khoa hoc va huéng dan phuong phap cong tac dia chi cho thu
vién dia phuong.

Trong diéu kién hién nay cing voi su nghiép d6i moi cong nghiép hoa hién dai
hoa dat nude, cong tac dia chi thu vién ngay cang thé hién 1 vai tro va y nghia
ctia minh d4i v&i sy phat trién kinh té, van hoa, xa hoi.

2. Tai li¢u dja chi

- Tai liéu dia chi la tai liéu ¢ noi dung ghi chép phan anh vé 1 dia phuong, mot
viing nhat dinh.



- Tai liéu dia chi la loai tai liéu ghi chép, phan anh cac su kién hién tuong con
ngudi lién quan dén lanh thd dia phuong, co thé 1a mot lang, mot huyén, mot
tinh thanh phé hoac rong hon mot ving mién

- N6i dung cua tai liéu dia chi chira dung vén hiéu biét toan dién, c6 hé thong va
t6i thiéu vé mot ving dt.

- Tai liéu dia chi thuc hién cac chirc nang nhu tri thirc-nhan thic, tra ctiru-céng
cu phuc vu thuc tién va céng cu gido duc.

- Tai liéu dia chi ghi chép cac hién tugng dia phuong mang tinh khach quan,
chinh xac cu thé, khoa hoc va phong phi trong mét thoi diém lich sir nhat dinh
véi bat cir ngbn ngit nao, dudi hinh thirc nao.

3. Dia chi van hoa

Dia chi van héa dd van ban hoa ghi nhan céc gié tri vian hoa, khic hoa dién mao,
dic trung sic thai van hoa doc ddo cua timg ving dat. Pia chi vin hoa phan anh
cac di san van hoa vat thé va phi vat thé, danh nhan vin hoa cua dia phuong. Di
san van hoa 1a nhiing san pham vat chat do con ngudi hoic thién nhién sang tao
ra va duoc con ngudi sir dung, tir ¢6 hinh thanh cac gia tri vé lich st van hoa
khoa hoc va thé hién ban sic cia mdi dan toc.

Pia chi van hoa dan gian ghi chép va phan anh vé van héa, nhung khdng phai 1a
vin hoa bac hoc, van hoéa chuyén nghiép ma vé vin hoéa dan gian cta dia
phuong. Vin hoa dan gian ciia dia phuong bao gom sang tac, hoat dong vin hoa
dan gian nhu ngon ngir, 1€ hoi dan gian, cac tro choi, 1& nghi, phong tuc, loai
hinh van hoc nghé thuat dan gian, kinh nghiém chita bénh dan gian co truyén,
cac nghé tha cong truyén thong.

Pic trung cia vin hoa dan gian 1a tinh di ban, tinh truyén miéng, tinh cong
dong. Vian héa dan gian do cong chung sang tac, chuyén tai phd bién va huong
thu. Vian hoa dan gian thuong mang tinh dja phuong va gan véi méi truong dién
xuéng nhat dinh, 13 co sé dé hinh thanh vin héa dan toc.

Tur nhitng ghi chép vé van hoa cua ting ving dat tong hop lai thanh bo suu tap
van hoa cta dat nugc. Do vdy, dia chi vin hoa gop phan nhat dinh vao su phét
trién bén viing vé van hoa, xdy dung va phat trién con nguoi.

4. Dia phwong

La mot phan nhat dinh cta dat nuée, duoc phan chia theo khu vuc hanh chinh-
lanh thé hién tai tinh thanh phd. Xac dinh khai niém dia phuong c6 ¥ nghia co
ban, quyét dinh hang loat van dé Iy luan va thuc tién cua cong tac dia chi. Khi



swu tim tai liu dia chi nhat 1a nhitng xuat ban pham truéc Cach mang thang
Tam sé& gap khong it kho khan. Boi vi dat nudce ta trai qua hai cugc khang chién
tai liéu von da it oi lai bi ph& huy, mat mat nhiéu. Bén canh d6 cac tinh thanh c6
sy tach, sat nhap phan bé lai ranh gi¢i hanh chinh nén viéc thu thap tai liéu dia
chi thém kho khan phuc tap.

Do vay, nhiing tai liéu dia chi ma thu vién tinh can phai suu tdm trudc hét 1a
nhitng tai liéu viét vé& tinh minh theo dia giéi hién nay. Tiép do, tuy theo dic
diém thién nhién, lich st, kinh té, dan toc thu vién c6 thé suu tam tai liéu vuot ra
ngoai ranh giéi cua tinh. Tuy nhién khi tién hanh thu thap can phai can nhac can
than.

5. Sw kién dia phwong

La sy kién hinh thanh va dién bién ¢ dja phuong c6 anh hudéng dén moi mat cua
dia phuong. C6 nhitng su kién tuy dién ra & dia phuong, nhung lai anh huong
chung dén ca nudc thi khéng phai su kién dia phuong. Tuy nhién sy phan biét
giita su kién chung va riéng chi mang tinh chat tuong ddi. C6 nhiing su kién
mang tinh chat chung nhung lai anh huéng sau sic dén sinh hoat cua dia phuong
hodc bat nguon tir dia phuong thi van duogc coi 1a sy Kién dia phuong.

6. Danh nhdin dia phuwong

La nhitng nguoi c6 cong lao dong gop dbi véi mot dia phuong, mot ving dat
nhat dinh vé chinh tri xa hoi kinh té khoa hoc van hoc nghé thuat c6 tac dung
thuc day su phat trién cua dia phuong va dat nudc. Ho 14 nhitng tim guong sang
la nhitng chuan muc cua timg ving dat dé lai nhitng di san cho doi sau noi
guong va hoc tap.

Thong qua cudc doi su nghiép cta cac danh nhan da phan anh dac trung cua
ting ving dat. Van hoa truyén théng cua mot ving, mot dia phuong dugc cau
thanh boi nhiéu yéu t6 ma trong d6 con nguoi la yéu td quan trong nhat.

Cac danh nhan 1a nhitng dai dién xuit sic cho nén van héa cua dan toc minh,
trong thoi dai minh, gop phan quan trong nhat vao viéc phat trién nang nén vian
hoa cua dan toc 1én mot tam cao méi. Trong lich sir Viét Nam, Nguyén Tréi,
Nguyén Du, Ho Chi Minh...1a nhitng con nguoi nhu thé. Théng qua nhitng tim
guong d6, dia chi gido duc niém ty hao vé truyén thong van hoa ddi véi nhan
dan cac dia phuong, nhat 1a cho thé hé tre.

Chia lam 3 loai danh nhan dia phuong:

- Danh nhan sinh ra & mét noi va sudt doi dong gop cho dia phuong.



- Danh nhan sinh ra & mot noi va ca cudc doi lai céng hién cho dja phuong khac
noi khac.

- Danh nhan sinh ra & mot noi va hoat dong déng goép cho nhiéu noi, tam ¢& cua
ho vuot ra khoi dia phuong, 1a danh nhan quéc gia tham chi qudc té.

7. Xudt ban phdm dia phwong.

Bao gém moi loai hinh 4n pham do céc ¢ nhan té chic doan thé co quan nha
xuat ban dia phuong c6 ndi dung lién quan vé bat ki van dé gi lién quan hoac
khong lién quan dén dia phuong bang bat ki ngén ngit nao. Do vay dau hiéu co
ban cua XBP dia phuong 13 noi xuét ban tai dia phuong.

Cac 4an pham dia phuong 14 nguon bo sung tai liéu dia chi cha yéu theo ché do
nop luu chiéu, khong phai tra tién vi rat nhiéu 4n pham dia phuong cé noi dung
phan &nh vé dia phuong.

Xuat ban pham dia phuong la san pham cua dia phuong, c6 y nghia quan trong
dbi vai viéc nghién ctru dia phuong. Xuat ban pham dia phuong phan anh sy
cong hién cua dia phuong vao sy phat trién kinh té, khoa hoc, nghé thuat cua dat
nuoc.

8. Dia chi hoc (dia phwong hoc)

La mon khoa hoc ma dbi turong nghién cieu ctia nd 13 ving dia phuong trong mot
qudc gia. Muc dich nghién ctru ctia dia chi hoc dé tim hiéu va khai thac cac tiém
ning ¢ dia phuong, phat trién kinh té vin héa xa hoi bao vé tai nguyén thién
nhién moi trudng bao ton phat huy céc di san vin hoa.

Mén khoa hoc nay c6 phuong phap nghién cttu nhat dinh, bao gdm phuong phap
nghién ctru chung cung cac nganh khoa hoc khac nhu phuong phap lién nganh,
lich sir, so sanh. Pong thoi c6 phuong phap nghién ctru cu thé nhu thu thap tu
liéu, diéu tra dién d&, thong ké, phan loai.

Dia chi hoc ¢ qua trinh lich st phat trién lau dai. Dau tién nd 1a phan dia ly lich
s nam trong lich si, 12 mét trong nhitng bé mén bé trg cho khoa hoc lich s
Do vay nay sinh nhu cau nghién ctu, ghi chép vé nhitng ving dat, nén khoa hoc
dia chi ra doi. Bia chi hoc la bo mbn thuéc khoa hoc xa hoi va nhan van.

Cac khai niém trén c6 lién quan mat thiét voi nhau, cing bo sung va bo
trg cho nhau. Khéng c6 mén khoa hoc dia chi phat trién thi khdng xuat hién tai
liéu dia chi va dia chi van hoa. Gitra tai li€u dia chi va dia chi van héa c6 quan
hé mat thiét cling nhu giita tai liéu dia chi va xuat ban pham dia phuong.



Vi vay phan biét noi dung céc khéi niém va tim hiéu méi quan hé giita ching 1a
co s& dé tién hanh tét cong tac dia chi trong thur vién.

I1. Pac trung va cac loai hinh tai li¢u dia chi
1. Pac trung cua tai liéu dia chi

a, Tinh dia vuc

- La dac trung tiéu biéu nhat cua tai liéu dia chi. Bat ci cong trinh dia chi nao
cling gan voi mot dia danh nhat dinh véi khong gian rong hep nao dé nhu lang,
x4, huyén, tinh, ving mién.

Trong khong gian dia phuong thi tinh, thanh phé thé hién duoc day du cac dac
trung cua dia phuong, do vay da xuét hién nhiéu TLDC ghi chép, dé cap dén cac
tinh thanh phd do.

b, Tinh tdng hop hay tinh da dién, toan dién

- La dic trung co ban cua tai liéu dia chi. Pay 13 bo suu tap thong tin diy du
nhat vé dia phuong. Noi dung ghi chép bao gom ca quéa kh, hién tai vé thién
nhién, dia ly, kinh té vin hoa, nhan vat, doi séng vat chat va tinh than caa con
nguol.

Nho ¢6 tinh tong hop trong su phan 4nh nén cac sach dia chi thuong co lién
quan dén nhiéu nganh khoa hoc khac nhau nhu lich si, dia ly, kinh té, x& hoi
hoc, dan toc hoc, van hoa hoc.

¢, Tinh c6 dong, co ban, khach quan ciing 1a mét trong nhitng dac trung cua tai
licu dia chi. Thé hién ¢ bat phap cua thé loai dia chi. Cac van dé vé dia phuong
duoc trinh bay & nhitng nét tong thé, c6 dong mang tinh trung thuc khach quan,
it binh luan va theo danh gid chu quan cua tac gia

Céc tac gia ghi chép dung nhu sy that, co su lua chon, thuat lai ma khéng sang
tac, khéng ngu y khen ché, co su ghi chép ti mi va khoa hoc.

d, Tinh tu liéu. N6 chira dyng nhiéu tu liéu vé& dia phuong, 1a cong cu tra ciu
dac luc, thudng xuyén hang ngay cuaia cac nha nghién ciu, nha quan 1y dé tra tim
cac sy kién phuc vu cho hoat dong nghién cau khoa hoc va quan 1y, diéu hanh
cac hoat dong tai dia phuong.

2. Cac loai hinh tai liéu dia chi

a, Theo dia du:

- Qudc chi: ¢6 noi dung ghi chép va phan &nh toan dién vé mot dat nudc, bao
gom ving mién khéc nhau.



