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TUYEN BO BAN QUYEN
Tai liéu nay thudc loai sach gido trinh trén cac ngudn thong tin cd thé duoc
phép dung nguyén ban hodc trich dung cho cadc muc dich vé dao tao va tham khao.
) Moi muc dich khac mang tinh 1éch lac hodc st dung v61 muc dich kinh doanh
thiéu lanh manh s€ bi nghiém cam.



LOI GIOI THIEU

Trén co s¢ ché do ké toan doanh nghiép, cac chuan muc ké toan, cac thong tu
hudng dan ké toan thuc hién chuan muc ké toan va céc chinh sach tai chinh, thué theo
quy dinh hién hanh, dé giGp ban doc nim viing va thuc hién tét cac chuan muc ké
toan, ché do ké toan doanh nghiép, cac luat thué dac biét 1a cac luat thué méi duoc sua
d6i bd sung.

Noi dung cuén gi4o trinh gém 7 chuong:

Chuong 1: Thuc hanh ké toan vén bang tién

Chuong 2: Thuc hanh ké todn nguyén vat liéu, c6ng cu dung cu

Chuong 3: Ké toén tai san ¢ dinh

Chuong 4: Ké toén tién lwong va cac khoan trich theo lwong

Chuong 5: Thuc hanh ké khai bao hiém x4 hoi dién tir

Chuong 6: Thuc hanh tap hop chi phi san xuat va tinh gia thanh san pham

Chuong 7: Thuc hanh ké khai thué gié tri gia ting

Cubn gido trinh da trinh bay cuy thé, chi tiét ndi dung va phuong phap ké toan
tat ca cac phan hanh ké toan theo cic phan di néu ¢ trén cin ca Thong tu sb
200/2014/TT-BTC ngay 22/12/2014 vé ché d6 ké toan doanh nghiép va cac théng tu
huéng dan ké toan thuc hién cac chuan muc ké toan di dugc ban hanh.

bdac biét, nhom tac gia dua ra bai tip 16n dé thuc hién tung phﬁn hanh ké toan,
huéng dan lap chung tir, ghi so ké toan tong hop, sd ké toan chi tiét. Vi nhitng noi
dung néu trén, cudn gido trinh d3 bd sung va cung cip nhitng thong tin méi nhat giup
ban doc nim bt kip thoi nhitng quy dinh hién hanh vé ché 36 ké toan doanh nghiép.
Vi vay, cubn gido trinh 13 tai liéu tham khao day du va hiru ich cho cac nha quan 1y, ké
toan trudng, nhan vién ké toan tai cac doanh nghiép thudc moi thanh phan kinh té, sinh
vién va nhitng ngudi quan tdm dén ké toan. Nhom tac gia mong nhin dugc va chan

thanh cam on ¥ kién déng gop cua ban doc.

Dién Bién, ngay 06 thang 12 nam 2019

Tham gia bién soan
1. Chu bién: ThS. Tran Thi Hoa
2. Thanh vién: ThS. Dang Thi Huyén Trang
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GIAO TRINH MON HOC
Tén mén hoc: Thuc tap cubi khoé
M& mén hoc: CTTCK
Vi tri, tinh chit, ¥ nghia va vai trd cia mén hoc:

- Vi tri: Thuc tap cudi khoa 12 mén hoc nghién ctru téng hop, Vi vay can duoc
hoc sau cac mon hoc chung, moén hoc co s nganh va mén hoc chuyén nganh.

- Tinh chat: Thyc tap cudi khéa 1a mén hoc bat bude cua chuong trinh dao tao
nganh ké toan bic cao dang Mén hoc ren luyén k¥ nang nghé ké toan cho sinh Vién
véi ndi dung thuc tap cudi khoa bao gom Lap, kiém tra, phan loai chimg tur, ghi sO ke
toan va thuc hién cdc phan hanh ké toan trén phan mém ké toan MISA, phin mém
VNPT BHXH 2.0, phian mém ké khai thué. Noi dung thuc tip cudi khoa duge thuc
hanh tai truong 13 co sd cho sinh vién nghién ciru va viét khoa ludn tot nghiép khi dén
thyc tap tai don vi.

- Y nghia va vai trd cia mén hoc: La mén hoc bé sung ki niang cho ngudi hoc
nganh Ké toan, cu thé c6 thé thuc hién cong viéc cia mot ké toan vién vé cac phan
hanh ké toan cu thé trong doanh nghiép nhu: Ké toan tién mit, tién lwong, tai san cd
dinh, gia thanh, thué. ..

Muc ti€u cia mén hoc

- V& kién thrc:

+ Trinh bay dugc cac budc lap chung tur ké toan, quy trinh kiém tra, phan loai,
xu 1y chung tir ke toan;

+ Trinh bay cac budc ghi s6 ké todn theo cac hinh thic ké toan;

+ Van dung cac quy dinh phap luat ké toan va chuan muc ké toan can thiét cho
viéc thuc hién cong viéc ké toan.

- Vé k¥ nang:
+ Lap duogc chiing tir ké toan.
+ Thuc hién duge viée kiém tra, phan loai va xt 1y ching tir ké toan;

+ Thuc hién dugc viéc ghi s6 ké toan theo cac hinh thirc Nhat ky chung va
Chtrng ttr ghi s6.

+ Thuc hién duoc cac phén hanh ké toan trén phén mém ké toan MISA.
+ Thyc hién dugc phan mém ké khai thué

+ Thyc hién dugc phan mém VNPT BHXH 2.0.

-Vé nang lyc tu chu va trach nhiém:

+ Co ¥ thirc tich cuc, chi dong trong qué trinh hoc tap. Nghiém tic, can than,
trung thyc khi thyc hanh,;

+ Tuan thi luat va ché do ké toan theo quy dinh hién hanh;
+ Tuan tht ndi quy, quy ché cua phong thuc hanh.



Noi dung ciia mon hoc
CHUONG 1: THUC HANH KE TOAN VON BANG TIEN
Gidi thiéu
Noi dung co ban vé phuong phap lap ching tir, s6 ké todn vén bang tién,

hudng dan thuc hanh ghi s6 ké toén trén phan mém.
Muc tiéu

~ Trinh bay noi dung phuong phap Iap chimg tir phiéu thu, phicu chi, ghi s0
ke toan von bang tién

Lap duoc phiéu thu, phicu chi, so ké toan theo 2 hinh thire nhat ky chung
va ching tir ghi so, thuc hanh lam chirng tir, ghi s6 trén phan mém.

Noi dung chinh

1.1. Thwe hanh lap chirng tir ké to4n von bang tién
1.1.1. Lap chirng tir thu tién

1.1.1.1. Mdu phiéu thu

Pon vii...cooen. Mius601-TT
Dia chi:............... (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cta B Tai chinh)
PHIEU THU Quyén sd:.......
Ngay ....... thang ....... nam ....... Sb:.....
J\\[o S
Chivrens
HO VA t810 NZUOT NOP HEN:......oveveveeeeeeeeeie ettt
S 3 T4 3 SRS
Ly 0 D0P et
S AN e, (VI DANG CRIT) e
KEM theO0: ... e Chumng tir gdc:
Ngay .....thdang ....nam ......
Giam déc K& todn trwéng  Nguoi ndp tien  Nguoi lap phiéu  Tha quy
(Ky, ho tén, déng dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)
D3 nhan @ s6 N (VIEt DANG CRTE): ..ot
+ Ty g1d ngoai t€ (VANG bAC, QA QU ) ueeeueieeiiiirieie e



Lién giri ra ngoai phai déng du
1.1.1.2. Phuong phép va trach nhiém ghi
- Goc bén trai ctia phiéu thu phai ghi rd tén don vi va dia chi ctia don vi.

- Phiéu thu phai dugc dong thanh quyen va ghi s6 timg quyen dung trong 01
nam. Trong mdi phiéu thu phai ghi s6 quyén va sb cua timg phiéu thu. S6 phiéu thu
phai déanh lién tuc trong 01 ky ke toan. Tung phiéu thu phai ghi rd ngay, thang, nim
1ap phiéu, ngay, thang, nim thu tién.

- Dong ""Ho va tén ngwdi ndp tién": Ghi rd ho tén nguodi ndp tién.

- Dong "Pia chi": Ghi rd dja chi nguoi nop tién.

- Dong “Ly do ndp”: Ghi rd ndi dung nop tién: Thu tién ban hang hoa, san
pham; thu tién tam Ung con thura. ..

- Dong “Sé tién”: Ghi ding sb tién thu, ghi rd don vi tinh 1a dong VN, hay
USD...

- Dong “Bang chir”: Ghi dién giai bang chif tong s tién thu

- Dong “Kém theo”: Ghi sd luong chimg tir géc kém theo Phiéu thu (ghi rd
kém theo hoa don s0... d¢ dé dang quan ly va theo doi).

Phiéu thu do ké toan 1ap thanh 3 lién, ghi day du cac noi dung trén phiéu va ky vao
phiéu thu, sau d6 chuyén cho ké toan trudng soat Xt va giam déc ky duygt, chuyen cho
thi quy lam thu tuc nhap quy. Sau khi da nhén du s tién, thu quy ghi s6 tién thuc té nhap
quy (bang chi¥) vao phiéu thu trudc khi ky va ghi 16 ho tén.

Thu quy giit lai 01 lién dé ghi so quy, 01 lién giao cho ngudi ndp tién, 01 lién
luu noi 13p dén. Cudi ngay toan bd Phiéu thu kém theo chung tr goc chuyén cho ké
todn dé ghi so6 ké toan.

Chuy:

+ Néu 1a thu ngoai t¢ phai ghi ro ty gia tai thoi diém nhap quy dé tinh ra tong s6
tién theo don vi dong dé ghi s6.

+ Lién phiéu thu giri ra ngoai doanh nghiép phai déng dau.
1.1.1.3. Thuee hanh Idp phiéu thu

Thuwe hanh lap phiéu thu nghiép vu 3




Ngay 09/02/2019 rt tién giri ngén hang vé nhap quy tién mat 15.000.000d (PT sb

01) theo Phiéu bao No s BA002714661 cia Ngan hang Nong nghiép phat trién
nong thon tinh Hoa Binh.

Pon vi: Cong ty TNHH Hoang An MAius6 01 -TT
Dia chi: T6 19 - Phuong Cham mat - TP Hoa Binh  (Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC

Ngay 22/12/2014 ctia Bo Tai chinh)

PHIEU THU
Ngay 9 thang 2 nam 2019 Quyén sb: 01
S6: 01
No TK: 111
Co TK: 112
Ho va tén nguoi ndp tién: Hoang Thi Mai
Dia chi: Phong K¢ toan tai chinh
Ly do nop: RUt tién giri ngdn hang vé nhap quy tién mat
S6 tién: 15.000.000d (Viét bang chit): Mudi lam tri¢u dong chan./.
Kém theo: 01 Chimng tir goc:
Ngay 9 thang 2 nam 2019
Giam déc K& toan truéng  Ngudindp tien  Nguwoi 1ap phiéu Thu quy
(K, ho tén, déng dau) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho té€n)

Phan Chi Pée  Ngd ThiyVan Hoang ThiMai  ViiLanHwong  Vii Lan Huong

Dia nhan du sd tién (viét bang chir): Mudi lam tridu dong chan./.
+ Ty gia ngoai té (vang bac, da quy):
+ Sb tién quy doi:



Thuwe hanh lap phiéu thu nghiép vu 8

Ngay 20/02/2019 thu héi khoan phai thu khac bang tién mét 1a 80.000.000d (PT s6 02)

Don vi: Cong ty TNHH Hoang An

i MAu s6 01 -TT
bia chi: T6 19 - Phuong Cham mat - TP Hoa Binh

(Ban hanh theo Théng tu s6 200/2014/TT-BTC
Ngay 22/12/2014 cta B Tai chinh)

PHIEU THU o
Ngay 20 thang 2 nam 2019 Quyén s0: 01
So: 02
No TK: 111
‘ C6 TK: 138
Ho va tén nguoi ndp tien: Hoang Thi Mai
Dia chi: Phong K¢ toan tai chinh
Ly do ndp: Thu hdi khoan phai thu khac bang tién mat
S6 tién: 80.000.000d (Viét bang chir): Tam muoi triéu dong chén./.
Kém theo: 01 Chimg tir goc:
Ngay 20 thang 2 nam 2019
Giam déc K¢ toan trwong  Nguwoi ndp tien  Nguoi 1ap phiéu Thi quy
(K, ho tén, dong ddu) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén)

Phan Chi Puc Ngbé Thuy Van Hoang Thi Mai  Vii Lan Huong Vii Lan Huong

Pa nhéan du sb tién (viét bang chit): Tam muoi triéu dong chan./.
+ Ty gia ngoai t¢ (vang bac, da quy):
+ Sb tién quy doi:



