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TUYEN BO BAN QUYEN
Tai liéu nay thudc loai sach gido trinh trén cac ngudn thong tin c6 thé dugc phép
dung nguyén ban hodc trich ding cho cac muc dich vé dao tao va tham khao.
Moi muc dich khac mang tinh 1éch lac hodc st dung v61 muc dich kinh doanh thiéu
lanh manh s€ bi nghiém cAm.
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LOI GIOI THIEU

Khi dam phan vé cac phuong thrc thanh toan ca trong nudce va qudc té, cac
bén déu ludn c6 mong mudn lira chon phuong thirc thanh toan cé lgi nhat cho minh
vi thanh toan 13 quyén lgi va nghia vu co ban cua hai bén mua va bén ban trong
hoat dong mua ban hang hoa. Trong pham vi gi4o trinh nay, nguoi hoc sé tim hiéu
vé nhitng phuong thirc thanh toan quéc té duge ap dung hién nay dé dam bao t6t
nhat quyén loi cta cac bén trong hoat dong kinh doanh qudc té.

Gido trinh “Nghiép vu thanh toan qua ngin hang” s& cung cap cho ngudi
hoc nhing kién thirc co ban vé thanh toan giira cac khach hang nhu thanh toan
bé'mg uy nhi¢m thu, Gy nhi¢m chi, thé, thu tin dung, chuyén tién...

Dién Bién, ngay 20 thang 12 nam 2019
Tham gia bién soan

1. Chu bién: ThS. Hoang Thi Lién
2. ThS. Pham Thi Ha
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GIAO TRINH MON HOQC
Tén mon hoc: Nghié€p vu thanh toan qua ngan hang
M& mén hoc: T.NVTT.3.321
Vi tri, tinh chét, y nghia va vai tro ciia mén hoc:

- V1 tri: Mon hoc Nghiép vu thanh toan qua ngan hang thudc cac moéon hoc

chuyén mén va duogc trang bi chung cho dao tao nganh Tai chinh — Ngan hang.

- Tinh chat: Mén hoc Nghiép vu thanh todn qua ngan hang cung cip nhimng
kién thirc co ban vé nghiép vu thanh toén va chuyén tién trong nudc; nghiép vu

thanh toan va chuyén tién qudc te.

- Y nghia va vai trd ciia mon hoc: Nghiép vu thanh toan qua ngan hang 1a
nghiép vu ngay cang phd bién va mang lai nhiing loi ich cho ca khach hang va
ngan hang, v4i cac phuong tién thanh toan va chuyén tién nhanh chéng, an toan
v6i chi phi hop 1y ludn 13 nhitng van dé quan tim hang dau cua khach hang. Mén
hoc cung cap cac kién thirc va k¥ niang xur Iy nghiép vu vé cac van dé thanh toan

gitra cac khach hang véi nhau va thanh toan gitra cac ngan hang.
Muc tiéu ctiia mén hgc

- Vé kién thire: Cung cdp cho nguoi hoc nhiing kién thirc co ban vé thanh
toan gita cac khach hang nhu thanh toan bang iy nhiém thu, @iy nhiém chi, the,

thu tin dung, chuyén tién...
- Vé k¥ ning:
+ Phan biét cac hinh thirc thanh todn trong nudce
+ Phén biét cac hinh thirc thanh todn qudc té
-Vé nang luc tu chu va trach nhiém:
+ Nghiém tic, can than, trung thyuc khi nghién ciru
+ C6 ¥ thire hoc tap theo phuong phéap biét suy luan, két hop 1y luan voi thuc tién

Noi dung ciia mon hoc
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CHUONG 1: NGHIEP VU THANH TOAN VA CHUYEN TIEN
TRONG NUOC

Gi6i thiéu: Nghiép vu thanh toan va chuyén tién trong nuéc 13 cac nghiép
vu thanh toan va chuyén tién gitta hai bén trong pham vi mét quc gia. Vi pham vi
d6 ma cac nghiép vu thanh toan va chuyén tién trong nudc s& c6 cac tha tuc va xir
1y nghiép vu don gian hon so véi nghiép vu thanh toan va chuyén tién qudc té.

Muc tiéu: Trang bi cho ngudi hoc nhitng kién thire co ban vé cac nghiép vu
thanh todn va chuyén tién giita hai bén trong pham vi mét qudc gia. Nguoi hoc sé
hiéu va thuc hién duoc cac nghiép vu lién quan dén céc thé thic thanh toén va
chuyén tién bao gom: Thanh toan bang uy nhiém chi; Thanh toan bang nho thu
hodc uy nhiém thu; Thanh toan bang thé ngan hang; Thanh toan bang thu tin dung;
Thanh toan bang séc.

NOi dung chinh
1.1. Thanh toan gitra cac khach hang

Thanh toan giira cac khach hang qua ngan hang la viéc thanh toan bang cach
trich tién tir tai khoan caa nguoi phai tra chuyén sang tai khoan caa nguoi thu
huong théng qua nghiép vu ké toan thanh toan cia ngan hang.

Pé cd thé thyc hién thanh toan qua ngan hang, trudc tién khach hang phai co
tai khoan ¢ ngan hang. Tiép dén, tai khoan phai c6 du sé du dé thuc hién chi tra
bang cach ghi no vao tai khoan, néu khong khach hang phai duoc ngan hang thoa
thuan cung cap cho mot han mac thau chi nhat dinh. Hoat déng thanh toan dugc
thue hién theo quy ché Ngan hang Nha nudc ban hanh.

Hién nay, dé thuc hién thanh todn qua ngan hang, cac khach hang c6 thé lya
chon mét trong cac thé thire thanh toan da dugc ban hanh trong quy ché thanh toan
qua ngan hang gém:

- Thanh toan bang ty nhiém chi

- Thanh toan bang ty nhiém thu

- Thanh toan bang thé ngan hang

- Thanh toé&n bang thu tin dung

- Thanh toan bing séc.



1.2. Thanh toan bang uy nhiém chi
1.2.1. Ngi dung va quy trinh thuc hién

a. Khai niém vé uy nhiém chi

Uy nhiém chi la 1énh chi tién do cha tai khoan 1ap theo mau cua ngan hang
dé yéu cau ngan hang noi minh mé tai khoan tién g trich mot sé tién nhét dinh
tir tai khoan tién guri ciia minh dé tra cho nguoi thu huong vé tién mua hang hoa,
dich vu... hodc chuyén vao tai khoan khéc cua chinh minh.

Véi céch sir dung thuan tién, don gian, uy nhiém chi duoc dung dé thanh toan
cac khoan tién mua vt tu, hang hoa hoic dung dé chuyén tién mot cach rong réi va
phd bién trong ca nudc, khdng phan biét trong cling hé thng hoic khac hé thdng
ngan hang.

b. Thu tuc 1ap ching tr va thanh toan

Bén chi tra Bén
(mua) < (1) thu huong
(ban)
ﬂl A
@] |© @
Ngéan hang Ngéan hang
bén chi tra ?) »  bén thu hudng

So @6 1.1. Quy trinh lap chikng tir va thanh toan Uy nhiém chi
Chu thich:

(1) - Bén thu hudng (bén ban) cung cap hang hda hoic dich vu cho bén chi
tra.

(2) - Bén chi tra 1ap uy nhiém chi theo mau thdng nhat gui d¢én ngan hang
phuc vu minh (ngan hang bén chi tra) dé thanh toan tién hang hoé dich vu cho bén
béan.

(3) - Ngan hang bén mua kiém tra uy nhiém chi do bén mua chuyén dén, néu
hop 18 thi tién hanh thanh toan bang cach trich tién trén tai khoan caa bén mua (ghi
No tai khoan bén mua) dé tra cho bén ban ngay trong ngay theo cac truong hop:

+ Néu bén mua va bén ban déu c6 tai khoan tai cing mot ngan hang, thi ngan
hang ghi C6 vao tai khoan bén ban va gui giay bao Co.
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+ Néu bén ban c6 tai khoan tai mot ngan hang khac thi “chuyén tién di” theo
phuong thirc thich hop.

Sau d6 guri gidy bao No cho bén mua sau khi di thu phi nghiép vu.

(4) - Ngan hang bén ban ghi C6 vao tai khoan cta bén ban va gui giay bao
C6 ngay cho bén ban sau khi nhan dugc gidy bao tir ngan hang bén mua

(5) - Ngan hang bén mua (bén chi tra) giri gidy b4o No cho bén mua.

1.2.2. Xw ly nghiép vu

- TH nguoi tra tién va nguoi thu hudng cing mé tai khoan tai mot ngan
hang, xtr Iy ching tir nhu sau.

Néu 1énh chi dugc 1ap dudi dang ching tir gidy

UNC lap 3 lién, 1 lién dung 1am chimg tir ghi No tai khoan nguoi tra tién va
ghi C6 tai khoan nguoi thu hudng, 1 lién dung 1am gidy bao No¢ giri ngudi tra tién,
1 lién dung lam gidy bao C6 gui nguoi thy huong.

Néu 1énh chi duoc 1ap dudi dang ching tir dién tir thi thyc hién viée chuyén
héa (in) ching tir dién tir ra gidy 1am cin ¢t phuc vu cac khau kiém so4t, hach toan
va luu trir theo quy dinh. Sau d6 ding chtng tir dugc in dé bao Ng, bao C6 cho
khach hang.

- TH nguoi tra tién va ngudi thu hudng khac ngan hang

Néu 1énh chi duoc lap dudi dang chimg tir gidy, xtr Iy nhu sau: 1 lién dung
lam chtng tir ghi No tai khoan nguoi tra tién, 1 lién dung lam gidy bao No gii
nguoi tra tién, 1 lién dung 1am can ¢t 1ap ching tir thanh toan véi ngan hang phuc
vu ngudi thu hudng dé thanh toan cho ngudi thy huong.

Néu 1énh chi duoc 12p dudi dang chung tir dién tir, thuc hién viée chuyén
héa (in) chung tir dién tir ra gidy lam cin ctr phuc vu cac khau kiém soat, hach toan
va luu trit theo quy dinh. Sau d6 dung chtmg tir duoc in dé bao No cho khach hang
va thuc hién thanh todn v&i ngén hang bén thu hudng (thanh toan gitra cac ngan
hang)

1.2.3. Sir dung thé thirc thanh toan uy nhiém chi

Thé thtic thanh toan bang Gy nhiém chi c6 thé str dung trong thanh toan hang
hoéa, dich vu hoac sir dung dé chuyén tién tur tai khoan nay sang tai khodn khac.
Tuy nhién, NH chi thuc hién chi tra iy nhi¢m chi khi s6 du trén tai khoan cua bén
lap UNC ¢6 du dé thyc hién Iénh chi.



